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1- FORMA DE ACCESO Y REGISTRO 

 

Desde http://biblioteca.cunef.edu, acceder a ñBases de datosò desde el men¼ lateral 

(margen izqdo.). 

 

Seleccionar la base de datos RefWorks 

 

A continuación, hacer clic sobre el icono de acceso a través de la complutense. 
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Aparece la siguiente pantalla en la que habr§ que hacer clic en ñVer ahoraò. A continuaci·n, 

aparecerá la pantalla donde habrá que identificarse. 

 

 

 

Una vez que est®s en la p§gina de RefWorks, deber§s pulsar sobre ñRegistrarse y crear 

una nueva cuenta. 
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A continuación, ir rellenando todos los campos que van pidiendo: 
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Una vez registrados en RefWorks, recibiremos un correo de confirmación con nuestros 

datos de acceso.  

Si no estás registrado en la UCM, podrás acceder a RefWorks desde la siguiente dirección: 

www.refworks.com pero una vez que estés en esta página te dejará registrarte durante un 

periodo de 30 días. 

 

www.refworks.com
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2- PERSONALIZACIÓN DE LA BASE DE DATOS REFWORKS 

 

En la parte superior derecha aparece la opci·n ñPersonalizarò. A trav®s de esta opci·n se 

podrá personalizar nuestro RefWorks. 

Se pueden personalizar el nº de referencias por página, se puede elegir el formato 

bibliográfico (en nuestro caso, elegiremos HARVARD), estos formatos elegidos se 

incorporan al desplegable ñvistaò. Desde las opciones de importación podremos elegir el 

tipo de fuente predeterminada para las referencias importadas según sean referencias de 

recursos impresos o electrónicos. Desde las opciones de inicio, se podrá decidir cómo 

queremos ordenar las referencias (Ej. Por autor). 
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3- ELEMENTOS DE LA PANTALLA 

 

 

En la barra de menú (barra gris en la parte superior) se encuentran las opciones 

ñReferenciasò, ñverò, ñbuscarò, ñbibliograf²aò, ñherramientasò y ayuda. Posicion§ndonos en 

cada una de estas opciones aparece un desplegable. 

 

Debajo de estas opciones, se encuentran unos botones que permiten crear una nueva 

carpeta, crear una bibliografía o bien crear una nueva referencia. 

 

Más abajo, hay dos pestañas que nos permiten gestionar las carpetas y referencias. Estas 

pesta¶as son: ñReferenciasò y ñOrganizar y compartir carpetasò. 

 

A la derecha aparece un cuadro con información sobre nuestras carpetas y sobre la carpeta 

ñĐltima Importaci·nò, tambi®n aparece una serie de accesos r§pidos. Este cuadro se puede 

ocultar pulsando sobre ñCloseò. 
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4- AÑADIR REFERENCIAS 

 

 

Hay distintas maneras de añadir referencias bibliográficas a la base de datos RefWorks., 

una de ellas es de forma manual y otras exportando referencias desde catálogos o bases 

de datos. 

 

4.1-  IMPORTACIÓN MANUAL 

 

Para añadir referencias manualmente, hacer clic sobre el bot·n ñNueva referenciaò o 

desplegar el men¼ referencias y seleccionar ñA¶adir referenciasò. 

  

 

 

Las referencias que exportamos desde otros 
recursos se guardan autom§ticamente en la 
carpeta ñĐltima Importaci·nò. 
 
Nota: cada vez que importamos un registro 
nuevo, la carpeta se vac²a autom§ticamente 
borrando los registros que tuvi®ramos. 
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A continuación, aparecerá un formulario donde habrá que elegir el formato bibliográfico y el 

tipo de documento, así como seleccionar la carpeta donde se quiera añadir la referencia 

bibliográfica.   

 

 
 

Dentro de campos adicionales se pondrá en tipo de fuente si la referencia es para un 

recurso impreso o electrónico. 
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4.2 IMPORTACIÓN NO DIRECTA (Catálogo Biblioteca de CUNEF) 

 

 

EXPORTAR REFERENCIAS DESDE EL CATÁLOGO DE LA BIBLIOTECA DE CUNEF 

 

Para importar referencias desde el catálogo de la Biblioteca, se deberán seguir los 

siguientes pasos: 

 

0- Biblioteca.cunef.edu 

1- Conectarse. 

2- Pinchar en pestaña INICIO. 

3- En la caja de búsqueda poner el libro o artículo que estamos buscando. Ej. 

Microeconomía. 

 

 
 

Una vez que obtenemos los resultados de la búsqueda: 

 

1- Abrimos los registros seleccionados pinchando en + 

2- A continuación, añadimos el registro a la cesta. 

 

 

 

0-%09Biblioteca.cunef.edu
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- Desde mi cuenta, abrir la cesta. 

- Elegimos entre los formatos a exportar, ñexportar todos los registrosò o ñexportar los 

registros seleccionadosò. 

- En el desplegable ñExportar el panel en formatoò seleccionamos el formato RIS de 

intercambio de referencias bibliográficas. RefWorks soporta este formato. 

- Hacemos clic en OK. 

 

Ver imagen siguiente: 

 

 


