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1- FORMA DE ACCESO Y REGISTRO

Desde http://biblioteca.cunef.edu, acceder a “Bases de datos” desde el menu lateral
(margen izqdo.).

Seleccionar la base de datos RefWorks

FORTADA =
NO
DISPONIBLE

Proporciona acceso a una coleccion de bases de datos que cubren Iz literatura internacional de servicios
sociales y sociologia proporcionando resumenes, indizacion v |a cobertura de texto completo de
articulos de revistas , libros, capitulos de libros, tesis, documentos de trabajo, etc. Las bases de datos que
incluye son: ERIC (1966 - actualidad); International Bibliography of the Social Sciences (IBSS) (1951 -
actualidad); PILOTS: Published International Litarature On Traumatic Stress (187 1 - actualidad); Social
Services Abstracts (1979 - actualidad); Sociological Abstracts (1952 - actualidad); Sociclogy Database
(1985- actualidad)

Py —
PORTADA -
NO . - - - . .
At Drogr; ma de g,es:\ol? persc_msl c!e bibliografia, q_ue permite a profesores, mves_:lgadores v I_u mnos que
realizan trabajos de investigacion crear su propia base de datos. Las referencias se pueden importar de
archivos de texto o de bases de datos en linea. Permite insertar automaticamente |as referencias
bibliograficas de las publicaciones consultadas o citadas en los trabajos propios, generando referencias
en el formato que se desee, asi como |z bibliografia final. También puede utilizarse para compartir la
informacion.

PORTADA
NO - . - . -
T Safari es una coleccion que da acceso a8 mas de 16260 libros en linea a texto completo de informatica,
aplicaciones de tecnologias de |z informacion a los negocios y otras materias afines, &
PORTADA AGE. Li
NO - -
DISPONIBLE SAGE es un editor y proveedor de recursos de informacion que publica colecciones de revistas
cientificas a texto completo de diferentes materias, colecciones de lioros electronicos y obras de
- referencias o videos.
PORTADA
NO

A continuacion, hacer clic sobre el icono de acceso a través de la complutense.

COLEGIO UNIVERSITARIO DE
ESTUDIOS FINANCIEROS

HORARIO DE BIBLIOTECA

RESERVA DE AULAS DE
TRABAJO

BASES DE DATOS

REVISTAS

BIBLIOGRAFIAS GRADO
BIBLIOGRAFIAS POSGRADO
SUGERENCIAS

CONTACTA

v BIBLIOTECA  SERVICIOS RECURSOS  FORMACION NOTICIAS

— i S W N

@refworks (2006-) g

o CEmo

Publico ISBD

Resumen: Programa de ge: n personzl de bibliografia, gue permite a profesores, investigedores y
slumnos gue realizan trabsjos de investigacion crear su propiz base de datos. Las referencias se
pueden importar de archivos de texto o de bases de datos en linea. Permite insertar
automaticamente |as referencias bibliograficas de las publicaciones consultadas o citadas en los
trabajos propios, generando referencias en el formato que se desee, asi como |z bibliografiz final
También puede utilizarse para compartir Ia informacion.

Link= Mtip://5 on

Ejemplares

Signatura
ningun ejemplar

Ubicacion

Seccion

Tipo de medio

Documentos electrénicos

Acceso a traves de Cisne de la UCM




Aparece la siguiente pantalla en la que habra que hacer clic en “Ver ahora”. A continuacion,
aparecera la pantalla donde habr& que identificarse.

Biisqueda avanzada
Catidlogo Cisne > Registro detallado
G Cita % Enlace & Co

RefWorks

[ Sitio web 2002-

Held by: Universidad Complutense de Madrid
-

<
® Descripcion
® Ediciones y formatos
© Disponibilidad
© Access Online

Pubiication Database / Coverage
Ver ahora @ RefWorks Recursos electrénicos de la UCM Reporta broken link

© Bibliotecas de todo el mundo

Acceso Web Unificado

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayoria de las aplicaciones y en los servicios en la nube @UCM.

Direccion de correo UCM |

@ Contrasefia

Iniciar sesion

¢Olvidd la contrasefia?
Mas informacién

Una vez que estés en la pagina de RefWorks, deberas pulsar sobre “Registrarse y crear
una nueva cuenta.




® RefWorks

¢ Es usted nuevo usuario de ReflNorks?
Registrarse y crear una nueva cuenta

Iniciar sesién con credenciales de
RefWorks

Nombre de Usuario
Contrasefia

Keep my session open
for 14 days AEEELE

;Ha olvidado sus credenciales de inicio de
sesion?

Iniciar sesién con otras credenciales

Credenciales de Athens

Credenciales de mi institucion (Shibboleth) ¥

idad de RefWorks

) & copyright 2017, ProQuestLLC. Derechos Reservados. | Contdctanos

A continuacion, ir rellenando todos los campos que van pidiendo:

® RefWorks

Crear una cuenta

1er Paso B
2do Paso: Finalizado =»

¢Es usted nueve usuario de| Informacion de la Informacion del
. 1
Redistrarse y cred cuenta usuario iDisfrute de RefWorks!
Iniciar sesion con credg (S
RefWorks . .
Crear una cuenta en Universidad Complutense de Madrid (no es mi
institucion

Nombre de Usuario
Direccidn de correo‘ ‘

Confrasefia Vuelva a infroducir su
direccion de correo
electronico

Keep my session open
for 14 days Nombre de Usuario ‘
Ha olvidado sus credencial Contrasef ‘
easibn? ontrasefia
Iniciar sesian con otras Ingrese su
. Contrasefia de
Credenciales de Athens nuevo:

Credenciales de mi insfitu

hos Reservados. | Contactenos

= Siguiente
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Crear una cuenta

@1er Paso ©2do Paso:

£ < i i =
Informacion de Ia Informacién del Fatzaio

: iDisfrute de RefWorks!
| cuenta usuario

Acceder a su cug ' .

Su Nombre: | ‘
¢Es usted nuevo usuario de @Necesita introducir un Nombre mas largo DE |EN|ES|FR|HE | PL

Reaistrarse v creg i Smitt

Iniciar sesion con cred¢ Area de[gelace su drea de atenc [~]
RefWorks Conocimiento:*

@$Seleccione un Area de interés

S e fe aUngesic g Tipo de Usuario: | Selecc sutipo de usuar [+]
mi institucion)

y de colaboracion. Tanto si
: IVorks esta concebido para
@ Seleccione un Tipo de usuario asi como insertar citas y

Contrasefia B " ‘ h m,

¢Ha olvidado sus credencial
sesion?
Iniciar sesion con otra

@EI codigo introducido es incorrecto. Inténtelo de nuevo.
Credenciales de Athens

Nombre de Usuario

hen un par de minutos para
, y/o registrarse en algunos

oza

pport@refworks-cos.com, o

Credenciales de mi instity

| = Anterior (&) Crear una cuenta

Poltica de Privacidad de RefiVorks A

Una vez registrados en RefWorks, recibiremos un correo de confirmacién con nuestros
datos de acceso.

Si no estas registrado en la UCM, podras acceder a RefWorks desde la siguiente direccion:
www.refworks.com pero una vez que estés en esta pagina te dejara registrarte durante un
periodo de 30 dias.



www.refworks.com

Crear una cuenta

1er Paso: 2do Paso:
Informacion de la Informacién del
cuenta usuario

Finalizado =

orksl

¢ Es usted nuevo usuario de|

Crear una cuenta a traveés de su institucig ear una de prueba de

BEegistrarse y creal Pl
o S - 30 dias
Iniciar sesion con credg kan also
RefWorks ) . ) o For more|
Quiero crear una cuenta de prueba de 30 dias. (Mo asociada con la institucion). : webinar
Nombre de Usuario ® Tengo un cadigo de
grupo:

. Codigo de acceso del suscriptor proporcionado por su N
Contrasefia administrador de RefWorks. 4 Buscar institucion

Keep my session open

for 14 days Direccion de correo |
electronico:
40 0NIdadn sUs Credencial '_E.'.E"‘;idado sus credencia Vuelva a introducir su
sesions direccion de correo |
- . alectronico:
Iniciar sesién con otras
Credenciales de Athens Nombre de Usuari0:| |
Credenciales de mi instituc
. Contraseﬁa:| |
Politica de Privacidad de RefiWorks
Ingrese su
Contrasefia de | nos Rese
nuevo:
= Siguiente
7
2- PERSONALIZACION DE LA BASE DE DATOS REFWORKS

En la parte superior derecha aparece la opcion “Personalizar”. A través de esta opcion se
podra personalizar nuestro RefWorks.

Se pueden personalizar el n® de referencias por pagina, se puede elegir el formato
bibliografico (en nuestro caso, elegiremos HARVARD), estos formatos elegidos se
incorporan al desplegable “vista”. Desde las opciones de importacion podremos elegir el
tipo de fuente predeterminada para las referencias importadas segun sean referencias de
recursos impresos o electronicos. Desde las opciones de inicio, se podra decidir como
gueremos ordenar las referencias (Ej. Por autor).



. - -
Personalizar X

car
@@ Ayuda
"o MNueva Ca ¥ Opciones de |a lista de referencias
Referencias por pagina:25 -]
Referencias X X ) )
(Max 500 ref por pag. Mota: las pag c/mas de 100 solo
se ven en Una linea/\Vista de Cita. Las demas vistas
- tienen un max de 100 ref por pagina.)
A= Opciones de formato biblicgrafico para la Vista de
las referencias: Harvard v
® Seleccionad Opciones de formato bibliografico para la Vista de -
las referencias: Seleccione formato bibliografice v
ID Opciones de formato bibliografico para la Vista de =
las referencias: Seleccione formato bibliografice v estan e
Ti
Fud Mostrar informacion de carpeta para cada )
referencia: Yes Mo
Vinculos de Author Resolver: Configuracion predeterminada ( ¥
1D
Marcar duplicados automaticamente: '® Si Mo
FI\; Bibliography Format (Drag and Drop): Texto v -]
* Opciones de inicio
1D T L -
Opciones de importacion
Ti * Winculos de RefWWorks
Fus o
* Dpciones de referencias
1D
* Opciones de Campo de Usuario
Autol =
Ti 2
Fug Cancelar B Guardar las configuraciones personalizadas
. v
- 0 Elemento(s) compartido(s)
Otros recursos : -
50 TS FaE s 0 Archivo(s) adjunto(s)
ID Ref 14598 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 5 de 53 3 v [ X Ly 0/209715200 bytes utilizados.
Antnroe Araa Mannal- Cuarrn Amadar

3- ELEMENTOS DE LA PANTALLA

En la barra de menu (barra gris en la parte superior) se encuentran las opciones
“Referencias”, “ver”, “buscar”, “bibliografia”, “herramientas” y ayuda. Posicionandonos en
cada una de estas opciones aparece un desplegable.

Debajo de estas opciones, se encuentran unos botones que permiten crear una nueva
carpeta, crear una bibliografia o bien crear una nueva referencia.

Mas abajo, hay dos pestafias que nos permiten gestionar las carpetas y referencias. Estas
pestafias son: “Referencias” y “Organizar y compartir carpetas”.

A la derecha aparece un cuadro con informacidn sobre nuestras carpetas y sobre la carpeta
“Ultima Importacion”, también aparece una serie de accesos rapidos. Este cuadro se puede
ocultar pulsando sobre “Close”.



Move to the newest version of Reflibrks from ProQuest.

Universidad Complutense de Madrid

O REf Works Bienvenido, M® Antonia Agundez.

[ Referencias J |Eluscar en su base de datos |ﬁ % Buscar

"o Mueva Carpeta E Crear Bibliografia & Mueva Refe i Infprmacion adicional i . Avisos
& Recursos a

Referencias > Todas las referencias N ; .
Centro de asistencia

v 850)

Webinars
/’ Referencias \||’ Organizar y compartir carm | 12 3[Ir ala pagina p 1= |
Usar B Ordenar por Cami jista
#) Seleccionado Pagina Todo en Ia Lista o v |B|%X & | | vista Uniforme v Carpetas a
r Milista

Referencias que no estén e

% Ultima Importacién  (0)

Las referencias que exportamos desde otros
recursos se guardan automaticamente en la feceso rabice =
carpeta “Ultima Importacion”. R

1 Exportar

E Crear Bibliografia

Nota: cada vez que importamos un registro
nuevo, la carpeta se vacia automaticamente
borrando los registros que tuviéramos. Comamems :

1 Carpeta(s)

&} Imprimir referencias

0 Elementois) compartido(s)
0 Archivois) adjunto(s)
0209715200 bytes utilizados

4- ANADIR REFERENCIAS

Hay distintas maneras de afiadir referencias bibliograficas a la base de datos RefWorks.,
una de ellas es de forma manual y otras exportando referencias desde catalogos o bases

de datos.
4.1- IMPORTACION MANUAL

Para afadir referencias manualmente, hacer clic sobre el boton “Nueva referencia” o
desplegar el menu referencias y seleccionar “Afadir referencias”.

Referencias J

<

o NMuewva Carpeta E Crear Bibliografia & Muewva Referencia <

Referencias = Todas las referencias

10



/ Los campos siguientes estan siendo utilizados por su formato bibliografico seleccionado. Mas abajo podrd acceder a campos adicionales.

A continuacion, aparecera un formulario donde habra que elegir el formato bibliogréfico y el
tipo de documento, asi como seleccionar la carpeta donde se quiera anadir la referencia
bibliogréfica.

. ] Afiadir Nueva referencia

Campos utilizados por |Harvard 4 v | @ Acerca de este

formato T — =

' and Reference Type | Articulo de Revista Académica (Journal)

\

Referen
Autores:

Titulo: 7 U x x

® Selecd -

-

Publicacién Completa:
Afio de Publicacion:
Volumen:

Ejemplar:

Pagina Inicial:

Otras Paginas:

Afiadir a la carpetg Seleccionar una carpeta e

“gMueva carpeta
2009-2013 (0) vo seleccionado

/ Ultima Importacian (0)

* Campos adicionales

=] suardar (& Guardar y agregar nueva
)

e roToTTToT SRR N T

Dentro de campos adicionales se pondra en tipo de fuente si la referencia es para un
recurso impreso o electrénico.

Referencias > Todas las referencias ~ [ Avisos
o

( s Afadir Nueva referencia X =
® Saieo

~ Campos adicionales

Tipo de fuente: ® Impreso Electrénico -
Idioma de salida:| Desconocido -
Publicacién Abreviada:

Fecha de Publicacién -
Formate Libre:

Descriptores:

Resumen: p 7

S
B
%

Notas:| o o

K
B
X

Personal Notes:| g,

K
i
X

[=l Guardar @» Guardar y agregar nueva
g3

T RET TS T e R E TS T AT U e TIICS SO ITET R TETETTCTE 7 O O T T T3

11



4.2 IMPORTACION NO DIRECTA (Catalogo Biblioteca de CUNEF)

EXPORTAR REFERENCIAS DESDE EL CATALOGO DE LA BIBLIOTECA DE CUNEF

Para importar referencias desde el catdlogo de la Biblioteca, se deberan seguir los
siguientes pasos:

0- Biblioteca.cunef.edu

1- Conectarse.

2- Pinchar en pestafa INICIO.

3- En la caja de busqueda poner el libro o articulo que estamos buscando. E;j.
Microeconomia.

Conectarse

B i b I ioteca *; Aidentiﬁcador m

CUNEF

COLEGIO UNIVERSITARIO DE
ESTUDIOS FINANCIEROS

INICIO  BIBLIOTECA  SERVICIOS RECURSOS  FORMACION

AT & ¢ A

CALENDARIO DE APERTURA

RESERVA DE AULAS DE

TRABAJO @ EnelcatalogoO EntodalaWeb
BASES DE DATOS BUSQUEDA AVANZADA
REVISTAS

BIBLIOGRAFIAS GRADO

BIBLIOGRAFIAS POSGRADO

PORTADA PORTADA PORTADA PORTADA PORTADA
SUGERENCIAS
NO NO NO NO NO
CONIACIA DISPONIBLE DISPONIBLE DISPONIBLE DISPONIBLE DISPONIBLE
Noticias Anuncios
Apertura de fines de semana

Legislacion actualizada A partir del sabado 5 de noviembre, Ia Brb ioteca de
CUNEF abre los fines de semana. Consulta &l calendario.
de

Accede a los sumarios de los nuevos numeros de Reviszz

~———
3 Codigos legislativos Dbasicos actualizados a septiembre de 2016,
disponibles en la seccion de Legislacion y a través de |a plataforma Proview.

. & CONSULTA LA NOTICIA
[ A

Una vez que obtenemos los resultados de la busqueda:

-

1- Abrimos los registros seleccionados pinchando en +
2- A continuacion, afiadimos el registro a la cesta.

12



0-%09Biblioteca.cunef.edu

Resultado de la busqueda ~
81 titulos encontrados para la bisqueda ‘'microeconomia’

+1°=] Afadir el resultado a su cesta Refinar busqueda

/ = W ntrocuccion 2 Iz economia / Paul Krugman (2006)

Editorial: =z na : Reverte
Fecha de publicacion: (al.]
Mumero de pagi XU, 537 p.

Dimensiones: 24 cm
ISEN/ISSN/DL: $72-84-291-2631-0
Idioma - Espafiol
Clasificacion:
Clasificacion:
Limk= hio

ejemplares

Signatura Tipo de medio Ubicacion Seccion Estado
330.101.542 KRU int honografias 1°Planta Fondo General Disponible

/ ~ W ticroeconomia / Willism Breit (1973)

[
]
Q
o
m
!

Tipo de documentor:

Fecha de publicacion: 1
Numero de paginas: 52

- Desde mi cuenta, abrir la cesta.

Elegimos entre los formatos a exportar, “exportar todos los registros” o “exportar los
registros seleccionados”.

En el desplegable “Exportar el panel en formato” seleccionamos el formato RIS de
intercambio de referencias bibliogréficas. RefWorks soporta este formato.

- Hacemos clic en OK.

Ver imagen siguiente:

Biblioteca o -~

CUNEF

COLEGIO UNIVERSITARIO DE INICIO BIBLIOTECA SERVICIOS RECURSOS FORMACION NOTICIAS

ESTUDIOS FINANCIEROS - /r
— =W RS WARE/ ¥V Al

Vaciar la cesta Suprimir los registros marcados Imprimir... Tout cocher
CALENDARIO DE APERTURA
RESERVA DE AULAS DE Réserver le contenu du panier Réserver les notices cochés
TRABAJO

BASES DE DATOS
Exportar el panel en formato: UNIMARC PMB XM

Syaes - UNIMARC PMB XML
_W @Exportar 1odos los registro elecciond

UNIMARC Bretagne
BIBLIOGRAFIAS POSGRADO HTML MARC
Contenido de su cesta : ] tex7e MARC

SUGERENCIAS
CONTACTA = az| UNIMARC 1S02709
== | b |
— BibTe
P + Wiaeconomiasocialy| | de |as personas en riesgo de exclusion / Francisco Salinas Ramos
EndNote
+ Wpobrezay exclusion Medline 4) [
—»| RIS
»
XML RDF (~
K< pagina 1/1 B




A continuacion, saldra una pantalla (ver imagen siguiente):

- Abrir con “Bloc de notas”
- Hacer clic en “Aceptar”

Biblioteca

CUNEF

GIO UNIVERSITARO DE INICIO ~ BIBLIOTECA ~ SERVICIOS ~ RECURSOS ~FORMACION  NOTICIAS

ESTUDIOS FINANCIEROS =
~=/ A& vV ElN

Abriendo export.ris X
Vaci
Ha elegido abrir:
CALE! DE APERTURA .
export.ris
RESERVA DE AU J 0
TRABAJO que es: ris File (323 bytes)
BASES DE DATOS de: http://biblioteca.cunef.edu
REVISTAS {Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
: EXpiNA
BIBLIOGRAFIAS GRADO (® Abrircon | Bloc de notas v
BIBLIOGRAFIAS POSGRADO :
Cont () Guardar archivo
SUGERENCIAS
[[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
CONTACTA il
s lusion / Francisco Salinas Ramos
= => Aceptar Cancelar
K« pagina 1/1 |

Una vez hecho esto, habra que guardar el documento (Guardar como)

mj export.ris: Bloc de notas - O X
Archive Edicion Formate  Ver Ayuda
Nueve Ctl+N  social y la integracidn sociolaboral de las personas en riesgo de exclusiénSP - 134 p A1 - Salinas Ramos, Franciso
Abrir... Ctrl+A i
Guardar Ctrl+G
Guardar como...

Configurar pagina...

Imprimir... Ctrl+P

Salir H

Desde RefWorks:

- Desde la pestana “Referencias” pinchar en “Importar”.

- Enla siguiente pantalla, en bases de datos seleccionar “RIS Format”.

- Seleccionar el archivo que habiamos guardado.

- Seleccionar la carpeta a donde queremos importar las referencias bibliograficas
(por defecto van a la carpeta “Ultima importacién”.

- Hacer clic en “Importar”.

14



@® RefWorks

Universidad Complutense de Madrid
Bienvenido, M* Antonia Agundez.

* Desde bases de datos EndNote

Mone

/ Importar a una carpeta

[EgNueva carpeta
None
2009-2013 (0}
» Bibliografia TFG (3)

Importar referencias # 5 Buscar |
Pedir un Filtro Lista de Filtros y Bases de Datos @) Ayuda o Avis0s
=3
* Desde archivo de texto @ Recursos e
y » ¥ | Centro de asistencia
Filtro de Importacién/Fuente d RIS Format hd - Webinars
RIS Format v oo
eleccionar archivo de tex Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado J Carpetas =
Codificar | ANSI - Latin | bl Wi list
Mi lista
olo si usted puso especificamente la codificacion al guardar el archivo de texto; de otro modo B
déjelo como esta P LN er,
* Desde texto I S@ Uttima Importacién (1)

(Tome nota que las referencias también se encuentran en la carpeta de Ultima Importacian)

2009-2013 (0Q)

» Bibliografia TFG (3)

b
Acceso rapido a

%, Busgueda Avanzada
f Importar

| Exportar

[ Crear Bibliografia

i importar =
-A @ Imprimir referencias
—
v Otros recursos
ID Ref 14634 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 5 de 61 =1 AEP ol SR o
an 5

Saldra una pantalla (ver imagen siguiente) en la que se pueden ver las referencias cargadas
en la carpeta elegida o en la carpeta “Ultima importacién” en caso de no haber elegido
ninguna carpeta. En esta pantalla también se podra ver si hay referencias duplicadas dentro
de la carpeta e incluso se pueden eliminar aquellas que estén duplicadas.

@& RetWorks

Bienvenido, M? Antonia Agundez

Buscar en su base de datos |d% ~ Buscar

[ Crear Bibliografia (&) MNueva Referencia

| & MNueva Carpeta

* Registro de importacion

* Opciones de comprobacion de duplicados
Q

Importar referencias X

Informacién adicional

AViSOS
o
=]
% Recursos a
¥ | centro de asistencia
Webinars
6o
J Carpetas a
¢ Milista

Referencias gue no estan e
@ Ultima Importacion  (2)

2009-2013 (D)

/ Acceso rapido =

4, Busgqueda Avanzada
i Importar

I Exportar

[E Crear Bibliografia

(= Imprimir referencias

Estadisticas =

55 Referencia(s)
1 Carpetais)
0 Elementois) compartidois)

[ ver duplicados

0 Archivo(s) adjunto(s)
[~ Verla carpeta Ultima importacién 0/209715200 bytes utilizados.
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A continuacion, se podria ver el listado con todas las referencias importadas.

=0 Move to the newest version of Reflibrks from ProQuest. ~ Idoms | Actusiizar perfil | Personafizar | Contdcienos | RefiMobie | Salir

Universidad Complutense de Madrid

e REfworkS Bienvenido, M® Antonia Agundez

Buscar en su base de datos ﬁ —& Buscar

Informacién adicional

g Nueva Carpeta [ crear Bibliografia @ Nueva Referencia [ L Avisos
=
- & Recursos a
. = . oy
Referencias Ultima Importacién P | Centro de asistencia
b Webinars
Referencias || ©rganizar y compartir carpetas | =]
T Ordenar por Cambiar vista
®) Selecsionado Pagina Todo en 1 Lista £ |8 * || XK = 1E=) Autores Primarios ¥ | | Vista Uniforme ~» | Carpetas a
r Milista
[m] ID Ref 14631 Libro, Entero Referencia 1 de 2 i [ X &, — -
Referencias que no estan e

Autores Salinas Ramos, Francisco; Sanz Jarque. Juan José
Titulo del libro  La economia social y la integracion sociolaboral de las personas en riesgo de efclusion
Fuente 134 p. Avila ) 2008-2013 (0}

Carpetas Ultima Importacion
u(Cx Otros recursos

[G@ Uttima Importacion (2}

ID Ref 14632 Libro, Entero Referencia 2 de 2 i [ X &, Acceso rapido -

Autores Subirats.Joan

Titulo del libro  Pobreza y exclusion social % Bisgueda Avanzada

Fuente 2004, 164 p. Barcelona { Importar
Carpetas Ultima Importacion
uCu Otros recursos 1 Exportar

[E Crear Bibliografia

(& Imprimir referencias

Estadisticas a

55 Referenciais)

1 Carpeta(s)

0 Elemento(s) compartido(s)

0 Archivo(s) adjunto(s)

0 /209715200 bytes utilizados

4.3 EXPORTACION DESDE CATALOGO Y BASES DE DATOS (U.C.M)

EXPORTAR REFERENCIAS DESDE EL CATALOGO CISNE (U.C.M)

Desde la direcciéon: biblioteca.ucm.es

Ponemos como ejemplo: Banco Santander

B )
ERSIDAD COMPLUTE

U} BIBLIOTECA oo

4 O 9

Buscar MiCuenta  Horarios Cursos Blogs  Coleccién
Digital

Cisne

Catdlogo Cisne

oArticulos (Colecciones-e oF-
Prints olibros electrénicos

«Cisne Fondo Histérico bsqueda avanzace

BUCea

Servicios +

«Préstamo ,Formacién
«Investigacion «Mi cuenta

Libros, revistas, tesis, boses de datos, materioles audiovisuales ete., suscritos o
localizados en la Universidad Complutense y en la AECID. Incluye los servicios

Bibliok personalzadcs que ofrece la biblioteca: renavaciones, ressrvas, historial de préstamos, Exposiciones
ibliotecas ! . oy

Revistas -
Conécenos - Bases de datos

Bibliografias

Bibiioveca Maria Zambrano ‘ "

«30uiénes somos? Nusstra
Historia Redes Sociales

+FAQ JSugerencias «Wifi
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biblioteca.ucm.es

Una vez que sale la lista de resultados, seleccionar el documento elegido.

PALABRAS CLAVE (1-50 de 137)

00 Resultados mds relevantes: entradas 1-4

Fundacién Banco Santander. Libros
La Fundacidn Banco Santander pone a disposicidn de los usuarios de la Unviersidad Complutense de Madrid a través de |
movimentos literarios nacidos entre finales del sigle XX y principios del XX cuya produccidn literaria es dificil de encontrar

Se requiere un lector de libros electrénicos (e-reader] o bien un programa para ordenador que reconozea el formato EPU
forma individual.

rz:uls- Fundacion Banco Santander. Libros [Recurso electrdnico]
[ Madrid : Fundacién Banco de Sanfander, 2015-
Ubicacion: Bca.Digital Complutense

2

Acceso al recurso, texto completo o informacidn adiciona

Emilio Botin y &l Banceo Santander: historia de una ambicién/ Jaime Velasco Kindelan
[Barcelona]: Conecta, 2014
Ubicacion: Bca. CC. Econdém. y Empr.

| 2014

/3@

adicional

Una vez seleccionado el documento, habra que pinchar en “Exportar a RefWorks”

& Anterior Siguientep b Ampliar

Autor Velasco Kindelan, Jaime
Titulo Emilio Bofin y el Banco Santander: histeria de una ambicion/ Jaime Velasco Kindelan
Publicacién [Barcelona]: Conecta, 2014

Fondos Més detalles Documentes relocionados Més infermacién

UBICACION SIGNATURA ESTADO TIPO PRESTAMO (T} NOTA i
Bca. Econom. y Empr.-Sala Eﬂ §929B0T DISPONIBLE PR. NORMAL adicional
Goeke Google Libros
O FAMORITOS of 20 87, Valera este documente Tririririr & Enlace permanente a este regisiro

Infermeacién adicional

« Anterior Siguientel» vy Otros recursos

o solicitar préstamo
I interhibliatacs rio

[ | Buscar articulos en:
b Revistas espafiolas
» Texto completo
¥ Google Académico
L Otros catdlogos:
¥ BUCea

» Rebiun
® Karlsruhe
»

WorldCat

I |
7' @ Exportar a Refwarks
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El registro aparecera en la carpeta “Ultima importacion”.

‘BUSCEI’ ensu base de datos -5 Buscar

[_g Nueva Carpeta E Crear Bibliografia (&) Nueva Referencia _— A Avisos
. . . -1
2
. ©  Recursos a
Referencias > Ultima Importacion ¥

Centro de asistencia

Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas | O
T Crdenar por Cambiar vista
) Seleccionado Pagina Todo en Ia Lista (= () Autores Primarios ¥ | | Vista Uniforme v | Carpetas a
] ) Mi lista
ID Ref 14633 Libro, Entero Referencia 1 de 1 =1 ' % B
& - . .
Referencias que no estan e
Autores Velasco Kindelan, Jaime ) X » 5
Titulo del libro  Emilio Botin y el Banco Santander: historia de una ambicién ¥ | [G@ Ultima Importacion (1)
Fuente 20.14. Cunec‘ta... [Barcelona],, 17 ed - 20092012 (0)
Carpetas Ultima Importacion; -~
vCx OLros recursos » Bibliografia TFG (2)

EXPORTAR REFERENCIAS DESDE LA BASE DE DATOS ABI/INFORM

Seguimos con el ejemplo: Banco Santander

Una vez obtenidos los resultados, seleccionar el documento que se quiere exportar y pulsar
sobre “VISTA” y a continuacion sobre “Guardar” (imagen siguiente).

v

Blisquedas relacionadas  Banco Santander (Company/Org) Banco Santander (Company/Org) AND Spain (Place) Banco Santander (Company/Org) AND Europe  Ver todo »

45689 Iesultados Buscar en los resultados %9 Citar & Enviar por correo electronico ¢ Imprimir |8 Guardar
Seleccionar 1-20 1 entrada seleccionada  Borrar Vistabreve | Vista detallada
Relevancia v
a1 Banco Santander launches expansion bid
. BusinessWorld; Manila (Oct 1, 1997,
Restringir resultados Tl )

400 years of bankina histery, Banco Santander transformed itself into a global
million. Banco Santander secured its future |eadership by multiplying its
The expansion of Santander included the acquisition of then troubled Banco

Texto completo v .
P! Resumen/detalles () LINK —p  Vista ~
Articulos evaluados por expertos v .
Resumen (resefia)
Revistas cientificas N Santander continued its expansion in Latin America as it acquired majority ownership in Grupo Santander Mexicano, the fourth-largest
in Mexico; Banco Santander Peru, fifth; Banco Santander Chile, second; Banco de Venezuela, third; and Banco Santander Colombia,
Tipo de fuente A sixth. It recently took control of Banco Rio de la Plata which, after merging with Banco Santander , will become the largest banking
institution in Argentina. Today, Banco Santander has more than five million customers in Latin America with total assets of $35.571
Periodicos (14.535) trillion. Banco Santander also continued its geographical diversification in Asia, particularly in the Philippines. In 1993, Banco
Revistas profesionales (12.524) Santander of Spain renewed its cultural and commercial ties with the Philippines through the establishment of a representative office.

) Today, Banco Santander has a local subsidiary, Banco Santander Philippines, Inc. with commercial and trust banking licenses.
Servicios de prensa (8.764)

Informes (5.179) Empresa Banco Santander de Negocios
Blogs, podcasts y sitios web (1.728)

Encontrado en: ABI/INFORM Collection
Més opciones

Guardar en Areapersonal 99 Citar S Enviar & Imprimir B Guardar <

Fecha de publicacion A
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Al pinchar sobre “Guardar” aparecera un pantallazo como el de la siguiente imagen, habra
que poner en “Exportar a: > RefWorks”, en Contenido: - Personalizado”, en “Bibliografia
-> hacer clic en incluir citas bibliograficas “y en “Tipo de citas - Harvard”. A continuacion,
pulsar en “Continuar”.

Exportar/guardar

e R&fWoOTrkS

Contenido:
(de haber
disponible)

Personalizado

Al continuar, i0ne sus Campos pi

Criterio de
ordenacion:

Mas antiguo en primer lugar

MM Incluir citas bibliograficas al final
Tipos de citas: > Harvard

Incluir. [ Busquedas recientes

Encabezado/pégina de
portada

Tabla de contenido

Numeracién del documento

Se quardard un enlace permanente a cada documento con su archivo.

Cancelar NG

En la pantalla siguiente habra que seleccionar los campos que queremos que salgan en la
bibliografia y pulsar “Continuar”. La referencia bibliografica saldra en la carpeta “Ultima
importacion” y se podra guardar en la carpeta que se haya creado anteriormente.

Exportar/gsuardar

Formato personalizado

Es posible que algunos documentos no tengan valores para todos los campos de
RefWworks mostrados

0
v
3
T
o
0
a
1]
3
:
¢
7
b
N
0

Campos seleccionados: 15 borrar

todo
Classification
= Absitract -

= Author

Dol = Classification
Database = Dol

= Database

= Docurment ID

= Document URL
Edition = Edition

= Editor

= End page

End page = ISSMN/ISBN

> Issue =

cancelar) Continuar

Correspondence author

Document 1D

Document URL

Editor

NOEOUEEDOR
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EXPORTAR REFERENCIAS DESDE LA BASE DE DATOS JSTOR

Seguimos con el ejemplo: Banco Santander

Una vez obtenidos los resultados, seleccionar el documento que se quiere exportar y
desplegar “Export Selected Citations”, seleccionar “Export to RefWorks”.

111 Search Results Y
banco santander WModify Search ~ Search Help
[ Search within results
Filter Results Showing 1-25 of 111 Show snippets for search results
Content Type:

. M
eview Export to RefWorks

[ Joumals (111)

Builciing a Global Bank: The Transformation of Banco Santander by Mauro F. Guillén, Adrian Export 2 RIS file
Tschoeg! (For EndNlate, ProCite,
Subject: Select Al Review by: Jests M. Valdaliso g;;jﬁ?ﬂ;”;gff}
7 sian Stuies 3 E;zussmesa History Review, Viol. 83, No. 2, A Special Issue on Food and Innovation (Summer, 2009), pp. Exoort 3 Taxt i
O Biological Sciences (1) [Journal] (For BibTex)

Business {103 e

Topics: Commercial banks, Investment banking, Euro Zone, Commercial banking, Minarity banks,

[ Deveopment Studies (1 Financial management, Literary history, Corporate mergers

[ Economics (66)

|

La referencia bibliogréafica saldra en la carpeta “Ultima importacion” y se podréa guardar en
la carpeta que se haya creado anteriormente.

I ]
[_g Nueva Carpeta ﬁ Crear Bibliografia () Nueva Referencia Informacion adicional L Avisos
) ) ) 9
- & Recursos a
Referencias = Ultima Importacion P Centro de asistencia
: y - B b Webinars
Referencias |f Organizar y compartir carpetas ]
Usar jenar por ‘Cambiar vista '] |2
e e T
(@) Seleccionado i (O Pagina | (O TodoenlaLista i AutoresPrimarios |~ | | Vista Uniforme ™ carpetas .
. : [£g Nueva carpeta b — L
ID Ref 14637 Articulo de Revista t R4 X q i ¢ Milista
p Mi list
Autores Rugman.Alan M. . Referencias que no estin e
Fuente Adm.SciC., 2000, 54, 2, 347-349, 2008-2012 (0) Jate School of Management, - .
Cornell University] — [i@ Uttima Importacién (2)
_— L v Bibliografia TFG (3)
Carpetas Ultima Importacion; 2009-2013 (0)
vy Otros recursos Articulos {0}
» Bibliografia TFG (3)
ID Ref 14636 Articulo de Revista ! =1} 5l X 4 8
Autores  Valdaliso Jests M.
Fuente The Business History Review, 2009, 83, 2, 433-435, President and Fellows of Harvard College,
Cambridge University Press] ez =
Carpetas Ultima Importacidn; B
v Otros recursos 1, Busgueda Avanzada
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EXPORTAR REFERENCIAS DESDE LA BASE DE BUSINESS SOURCE COMPLETE

Seguimos con el ejemplo: Banco Santander

Una vez obtenidos los resultados, seleccionar el documento que se quiere exportar
haciendo clic sobre él. A continuacién, hacer clic en “Exportar”

Busqueda basica Busquedaavanzada Historial de bisqueda

& {Lista de resultados | Depurar bisqueda < 1de 2,842 » Herramientas
Registro detallado . Afiadir ala
g Banco Santander, S.A. SWOT Analysis. canpeta
Iﬂ: Texto completo en PDF =1 Imprimir

Fuente: Banco Santander 5.A SWOT Analysis. 8/24/2016, p1-8. &p
(35018
Tipa de documento: SWOT Analysis j}{{ Enviar

Descriptores: *Banking industry -
*3WOT analysis ﬁ Guardar

Buscar resultados similares - . i
Términos geograficos: Madrid (Spain)

usar 13 biisqueda SmariText.

E] Citar

EmpresalEntidad: Banco Santander 34 Ndmero DUNS: 097506042

NAICSICGdigos del 522111 Personal and commercial banking industry » b Exportar

sector: 522120 Savings Institutions
522110 Commercial Banking E Crearnota
522190 Other Depository Credit Intermediation

»

Resumen: A SWOT analysis of Banco Santander, SA. is presented Enlace
permanente
Nimero de acceso: 117931808
C-Jmpamr
4 Lista de resultados | Depurar bisqueda  « 1de 2,842 ¥
Y en la siguiente pantalla seleccionar “Almacenar en Refworks mediante Direct Export” y
GUARDAR. Una vez guardado, la referencia bibliografica saldra en la carpeta “dltima
importacién” y se podra guardar en la carpeta que se haya creado anteriormente.
4 4Lista de resultados  Depurarbisqueda 1de2842 » Herramientas s
Registro detallad Afiadira la
S [® Export Manager e canel
Ei‘ Texto completo en POF Ndmero de elementos que se quardan: 1 &8 Imprimit
(SJB; Guardar citas en un archivo formateado para:
(0) Exportacidn directa en formato RIS (es decr, CITAV, EasyBib, EndNate, ProCit, Reference lanager, Zotero) :;,{ Enviar
() Sofware genérico de administracion bibliografica
(7 Gitas en formato XL d Guardar
Buscar resuftados similares () Citas en formato BibTeX
vsarf bisqueda Smaen () Cias enformelo NARC21 8 Cr
' ® Amacenar en RefWorks mediante Direct Export
() Web Direct Expartto EndNote |_l Exportar
() Direct Export a EasyBib
E Crear nota
Guardar § Cancelar
Enlace
permanente
Banco Santander, $.A. SWOT Analysis. ot
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4.4 REFERENCIAS DUPLICADAS

Se puede obtener una lista de las referencias duplicadas a través de la opcion del menu
“Ver”, saldra un desplegable en el que se seleccionara “Duplicados”. Se puede elegir entre
“Duplicados exactos” y “duplicados casi exactos”. Las referencias duplicadas saldran en la
lista.

Move to the newest version of Refl\brks from ProQuest e Idoma Actuslizar perfi Personalzar | Contactenos | RefMobile | Ss

Universidad Complutense de Madrid

O Ref Works Bienvenido, M2 Antonia Agundez

Ver Buscar en su base de datos |é -5 Buscar
SRR A Informacion adicional
|'g Nueva C@peti X () Nueva Referencia - Avisos
Todas las referencias J J [s)
&
I Mi lista @ Recursos a
I o > i
(I e N ¥ | centro de asistencia
Duplicados exactos \Webinars
=
— Cambiar vista
®) Seleccionsdo Pégina § Todoenia Lita [ 7 @] X|E Autores Primarios ¥ | | Vista Uniforme v Carpetas =
. ] o ] ] r Milista
ID Ref 14638 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 61 38 X o

Referencias que no estan e
Titulo Banco Santander, S.A. SWOT Analysis

Fuente Banco Santander. S.A SWOT Analysis, 2016, 1-8, MarketLine, a Progressive Digital Media business & Ultima Importacian (1)
Carpetas  Ultima Importacion; 2009-2013 (0}
vCx Otros recursos

i i » Bibliografia TFG  (3)

ID Ref 14565 Articulo de Revista Academica (Journal} Referencia 2 de 61 = T 3 i
Titulo  Digital inclusion health hubs launched

Fuente CILIP Update 2013,12, 5, 6-6

v(w Otros recursos P
uCs OLros recursos Acceso rapido a

ID Ref 14593 Articulo de Revista Acadéemica (Journal) Referencia 3 de 61 ':d; ' % - -
-, Busgueda Avanzada

Titulo Update
Fuente Am.Libr, 2013 44, 11,7-9 T Importar
v Otros recursos

I Exportar

ID Ref 14581 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 4 de 61 =1 B3 Q8 E Crear Biblioarafia

Titulo  National information literacy framework to benefit Welsh society
Fuente SCOMNUL Focus, 2010, 50, 122-122
v Otros recursos

(Ey Imprimir referencias

ID Ref 14634 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 5 de 61 s [ X 3 @ SIS =
61 Referencia(s)
Fuepte Business\World 4 Carpefais)

Podemos eliminar los registros duplicados usando el botén X dentro de cada referencia que
gueramos duplicar.

Universidad Complutense de Madrid

O Ref Works Bienvenido, M* Antonia Agundez

Buscar en su base de datos |é -5 Buscar
_g Mueva Carpeta E Crear Bibliografia () Mueva Referencia —_— [ A Avisos
@ Recursos =
) . = .
Referencias Duplicados exactos P | Centro de asistencia
i Webinars
Referencias ‘||’ Organizar y compartir carpetas ‘| | fR =]
Lisar Ordenar por Cambiar vista
® Ssieccionado | Pagina ! Todoen ia Lista | |28 7 B K|S Duplicado v | [Vista Uniforme v Carpetas El
i - Mi lista
T ID Ref 14636 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1de 2 2 s [ ¢ 3, =

Referencias que no estan e
Autores Valdaliso.Jesus M.

Fuente The Business Hislory Review, 2009, 83, 2, 433-435, President and Fellows of Harvard Collegf, S@ Ultima Importacién (1)
Cambridge University Press]

uCx Otros recursos

2009-2013 (0)

) i L i . » Bibliografia TFG (3}
ID Ref 14635 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 2 [om Y b
Autores Valdaliso.Jesas M

Fuente The Business History Review, 2009, 83, 2, 433-435, President and Fellows of Harvard College,
Cambridge University Press]

u(x Otros recursos Acceso rapido =

Busqueda Avanzada
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5- GESTION DE CARPETAS Y REFERENCIAS

Para ir guardando referencias que nos van interesando a la hora de realizar el TFG, se
pueden crear distintas carpetas. Se pueden crear tantas carpetas como se considere
necesario y a la vez estas carpetas se pueden subdividir en subcarpetas.

Las distintas carpetas que creemos se podran ver tanto en el menu lateral (drcha.) o a
través de la pestana “Organizar y compartir carpetas”.

5.1 CREAR UNA CARPETA

Para crear una carpeta hay que pulsar sobre el botén “Nueva Carpeta”. A continuacion, en
la pantalla emergente asignar un nombre a la carpeta y pulsar el boton “Crear”.

Universidad Complutense de Madrid

O Ref Works Bienvenido, M# Antonia Agundez_
Buscar en su base de datos |@ % Buscar
_ g Mueva Carpeta E Crear Bibliografia (=3 Mueva Referencia e b 1 Avisos
[}
2
© Recursos a
Referencias > Todas las referencias b ) )
Centro de asistencia
Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas | fR =
Tiens 53 reffusra de las carpetas. Dudlcsdos no en carpetas. L er dres commpartids |, E=: & sustes oredeterm
Chrpetas =]

Crear una Carpeta Nueva

Compartir toda la base de dajps (55) Mi lista

. . AR - Muevo Nombre de Carpeta (Crear subcarpeta)
Referencias que no estan en inguna ( Referencias que no estan e
Bibliografia TFG

% Ultima Importacion  (2) @ Ultima Importacion  (2)

2009-2013 (0) 2009-2013 (0}

% o Crear Cancelar

p

Afceso rapido a

\, Busqueda Avanzada

i Importar

Como se ha dicho a lo largo de este tutorial, al importar referencias, por defecto siempre se
colocan en la carpeta “Ultima importacién”. Para pasar las referencias de esta carpeta a la
que hemos creado, habra que abrir la carpeta “Ultima importacion”, seleccionar las
referencias que se quieran transferir a otra carpeta y hacer clic en el boton “Agregar a”
dentro de la pestafia “Referencias”. Se realizara este mismo proceso cuando se quiera
transferir referencias de una carpeta cualquiera a otra.
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- |
| ¢ Nueva Carpeta | | [ CrearBibliografia = | (&) Mueva Referencia e L Avisos
o . . o
\ ; % Recursos )
Referencias > Ultima Importacion P Centro de asistencia
L
- 3 - - ‘Webinars
Referencias |( Organizar y compartir carpetas W
Usar ‘Ordenar por ‘Cambiar vista ﬂ u
@ sslecsionado ¢ (O Pigina § () TedoenlaLista ff |© ¥ X8 Autores Primarios |~ | | Vista Uniforme ¥ Carpetas 8
. Ea Nueva carpeta — = . .
IDRef 14637 Articulo de Resta / Rk X {1 Q § ¢ Milista

N Mi lista

Autores Ruagman.Alan M.

Fuente Adm.SciC. 2009, 54, 2, 347-449, ¢ 20032012 {0)
Cornell University]

Carpetas Ultima Importacidn;

v’ Otros recursos

Referencias que no estan e

Jate School of Management, & Ultima Importacion (2)

wsfis TFG (3}
2009-2013 {0)

Articules (D)

» Bibliografia TFG  (3)
IDRef 14636 Articulo de Relsta / E Dk X4

Autores  Valdaliso.Jesds M.

Fuente The Business History Review 2009, 83, 2, 433-435, President and Fellows of Harvard College,
Cambridge University Press]

Carpetas Ultima Importacidn; Acceso rapido E
vl Otros recursos

4, Blsgueda Avanzada

5.2 CREAR UNA SUBCARPETA

Para crear una subcarpeta se procedera de la siguiente manera. Con el botén derecho del
ratén sobre el nombre de la carpeta donde queremos crear una subcarpeta en el menu

lateral (drcha.). Saldra un desplegable, seleccionar “crear subcarpeta”. También se podra
hacer desde la pestafia “Referencias “.

(=) Move to the newest version of Reflibrks from ProQuest. ~

Idoma | Actualzar perfi Personslizar | Conté:

RefMobile | Salir

Universidad Complutense de Madrid
Q RefWorks Bienvenido, M Antonia Agiindez

Buscar en su base de datos ﬁ —» Buscar

g MNueva Carpeta E Crear Bibliografia () Nueva Referencia Infarmacion adicional Avisos

a
% Recursos a
Referencias > [ Ultima Importacién

4 Centro de asistencia

Webinars
Referencias || ©rganizar y compartir carpetas | O
Usar Ordenar por Cambiar vista
® Seleccionado © () Pagina § () Todo en la Lista M X|B= Autores Primarios ¥ | | Vista Uniforme | Carpetas cJ
| ! Wi lista
i ID Ref 14631 Libro, Entero Referencia 1 de 2 .

b ER SV Referencias que no estan e
Autores Salinas Ramos, Francisco; Sanz Jargue, Juan José o - .
Titulo del libro  La economia social y la integracion sociolaboral de las personas en riesgo de exclusion @ Uitima Importacion (2)

Fuente 134 p Avila

0002043 ()
Carpetas Bibliografia TEG;Ultima Importacidn;
- Bibliogr:
u(w Otros recursos = [B Crear Bibiiografia L4
£l ID Ref 14632 Libro, Entero Referencia 2 de 2 (w} EP 4 g & J Eqorar "

Autores Subirats Joan —W Crear subcarpeta
Titulo del libro

Pobreza y exclusion social g4 Renombrar Carpeta
Fuente 2004, 164 p., Barcelona -, Busqued
Carpetas ;

. Desocupar Carpeta
Bibliografia TFG;Ultima Importacion; =
u(as Otros recursos { Importar ¥ Borrar carpeta
1§ Exportar [ Buscar duplicados 4
Bc c 23 Compartir >
rear Bi

(=) Imprimir referencias

T

55 Referencia(s)

3 Carpetals)

0 Elemento(s} compartido(s)
0 Archivo(s) adjunto(s)
0/209715200 bytes utilizados

ces|MainLayout:init®
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A continuacion, aparecera la siguiente pantalla donde se dara nombre a la

subcarpeta. Una vez hecho esto, hacer clic sobre el botén “Crear”.

Referencias [[_Organizar y comparir carpetas | [ 1]
Usar
®) Ssleccionado Pég Todo Carpetas a
Mi lista

"l ID Ref 14631 Selecc una carpeta padre: Nuevo Mombre de Carpeta

» Referencias que no estin e
Autores Salinas Ramos, Fran{ [BiPlograna TFG - lArhcu\Ds | e
Titulo del libro  La economia social ¥ & U almporacion  {

nueva

Fuente 134 p_ Avila (
Carpetas Bibliografia TEG;UItir - =
vl Otros recursos Bibliografia TFG (2}
o Crear Cancelar
ID Ref 14632
= P
Autores Subirats.Joan Acceso rapido a
Titulo del libro  Pobreza y exclusion social
Fuente 2004, 164 p., Barcelona , Busgueda Avanzada
Carpetas Bibliografia TEG;Ultima Importacion; \mporta
v Otros recursos L sl
I Exportar

5.3 PESTANA “ORGANIZAR Y COMPARTIR CARPETAS”

Las distintas carpetas se podran ver tanto en el menu lateral (drcha.) o a través de la
pestafia “Organizar y compartir carpetas”. También veremos entre paréntesis el nUmero de
referencias que hay dentro de cada carpeta.

Buscar en su base de datos |C€a & Buscar
. ) Informacion adicional ]
g Nueva Carpeta | [ CrearBibliografa = () Nueva Referencia — L Avisos
® Recursos ]
Referencias > Todas las referencias 7

Centro de asistencia

Webinars
Referencias || QOrganizar y compartir carpetas | &
Tiene 52 r=f fuera de las carpetas. Dunicados no &n camatas. P Veréres comparida gl Es 2 Jf2EDRAmET Carpetas a
Compartir toda la bage de datos_(55) ) r Milista
Referencias que no estén en ninguna carpeta (53) Referencias que no estan e
i3 Ultima Importacion (2) =l [y i Ultima Importacion (2
2009-2013 (0) gy 2009-2013 (D)
Bibliografia TFG (0) oy Bibliografia TFG (0)

Operaciones como borrar, renombrar o desocupar carpetas se pueden realizar a través de
esta pestafia. Habra que situarse sobre el nombre de la carpeta y hacer clic con el boton
derecho del ratén. Se desplegara una lista para elegir el tipo de operaciéon con la que se
desea trabajar. Estas operaciones también se pueden realizar desde el menu lateral
(drcha.) siguiendo el mismo proceso. Otra forma de realizar estas operaciones es hacer clic
sobre el icono “Carpeta” situado a la derecha de cada una de las carpetas (ver imagen
siguiente).
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Buscar en su base de datos |ufa s Buscar

Informacién adicional

o Mueva Carpeta E Crear Bibliografia = | () Mueva Referencia — JU Avisos
o Recursos =l
Referencias > Todas las referencias P Centro de asistencia
" Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas | KU
Tiene 55 ref fuera de las carpetas. Dunlicados no n carpetas. ‘A \er drea compartida EHJ Estadisticas Ajustes oredete Carpetas
= | =
Compartirtoda la base de datos  (61) : Milista
Referencias gue no estan en ninguna carpeta (55} Referencias que no estan e
i@ Ultima Importacién (1) = i3 Ultima Importacian (1)
2009-2013 (2) = =) 2009-2013 (2)
v Bibliografia TFG (3) =y » Bibliografia TFG (3)

En el caso de querer borrar una carpeta, aparecera una pantalla de confirmacion antes de
proceder al borrado. Se borra la carpeta, pero no las referencias que contiene.

En el caso de querer vaciar la carpeta (desocupar), las referencias se extraeran de la
carpeta, pero seguirdn en la base de datos Refworks. Las referencias que contenia la
carpeta desocupada si no estan en ninguna otra pasan automaticamente a la carpeta
“Referencias que no estan en ninguna carpeta”. Aparecerd una pantalla de confirmacién
antes de proceder al vaciado de la carpeta.

5.4  CARPETA “MI LISTA”

Esta carpeta es muy Uutil para meter en ella referencias procedentes de distintas carpetas.
Por ejempilo, si quieres elaborar una bibliografia. Esta carpeta es temporal, una vez que se
cierra la sesién, “Mi Lista” queda vacia. Las referencias guardadas en esta carpeta se
siguen manteniendo en su carpeta original. Se puede acceder a “Mi Lista” a través del menu
lateral o bien a través de la pestafa “Referencias”, en este Ultimo caso se seleccionaran las
referencias que se quieran transferir a “Mi Lista” y a continuaciéon se selecciona en el
desplegable (Ver imagen siguiente).
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¢ NuevaCarpeta | | [ CrearBibliografia | | (&) Mueva Referencia e Avisos
) , ) ]
2
: @ Recursos El
g5 > . .
Referencias > Ultima Importacion P Ceniro de asistencia
- A - - ) ‘Webinars
Referencias || Organizary compartir carpetas |
Usar Ordenar por Cambiar vista ﬂ 2}
(@) Seleccicnade | (J)Pagina © () Tedoen la Lists = 0| X @ || Autores Primarios |~ | | Vista Uniforme N Carpetas =
. g Nueva carpeta — .
ID Ref 14637 Articulo de Revista / il X 8 r Milista <
Mi lista

Autores Ruagman.Alan M.
Fuente Adm.SciQ., 2009, 54,2, 347-349 ¢ 20082012 (0)
Cornell University]

Referencias que no estan e

Jate School of Management, = Ultima Importacion (2)

Carpetas Ultima Importacidn; v Bitliegel= TEE 2009-2013 (0)
v(x Otros recursos Articulos {0)

» Bibliografia TFG (3)
ID Ref 14636 Articulo de Revista / = AER. O}
Autores  Valdaliso.Jesds M.
Fuente The Business History Review, 2009, 83, 2, 433-435, President and Fellows of Harvard College,
Cambridge University Press] A P
Carpetas Ultima Imporacion; GECSOEnide, -
G Otros recursos 4, Blsgueda Avanzada

5.5 CARPETA “ULTIMA IMPORTACION”

Esta carpeta contiene las referencias que han sido importadas independientemente de que
hayan sido guardadas o no en otras carpetas. El catdlogo de CUNEF o algunas bases de
datos permiten seleccionar la carpeta donde se desea guardar la referencia. En cualquier
caso, aunque se guarde en otra carpeta, también se coloca en “Ultima importacion”.

6- TRABAJAR CON LAS REFERENCIAS

Como hemos dicho a lo largo del tutorial, las referencias que se van introduciendo se
pueden ver o bien desde el menu lateral o bien desde la pestafia “Organizar y compartir

carpetas”. Estas referencias aparecen entre paréntesis al lado de cada uno de las carpetas
creadas.

Buscar en su base de datos |é -» Buscar

g Nueva Carpeta E Crear Bibliografia (&) Mueva Referencia Informacon adicional Avisos

Recursos a
Referencias > Todas las referencias

F 850D

Centro de asistencia

Webinars
Referencias || Organizary compartir carpetas | &
Tiene 53 ref fuera de las carpetas. Dunicados no en carpetas. ._% Wer drea compartida EHEI Estadisticas [ Ajustes predetem Carpetas =
Compartirtoda la base de datos  (55) 5 i lista

Referencias gue no estén en ninguna carpeta (53)

Referencias que no estan e
@ Ultima Importacion (2)

= 5@ Ulima Importacién  (2)
2009-2013 (0} == 2009-2013 (D)
Bibliografia TFG (0) = & Bibliografia TFG (D)
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6.1 ORDENAR Y VISUALIZAR REFERENCIAS

Las referencias que se encuentran dentro de cada carpeta se pueden ordenar en base a
distintos criterios. Para ello, habra que seleccionar la opcién en el desplegable “Ordenar

por” dentro de la pestafa “Referencias”.

@® RefWorks

Universidad Complutense de Madrid
Bienvenido, M* Antonia Aglindez.

Buscar en su base de datos |@ - Buscar
¢ Nueva Carpeta [ Crear Bibliografia (@ Nueva Referencia _— R Avisos
@ Recursos a
Referencias > Todas las referencias » ) N
Centro de asistencia
] Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas | | fRE]
Usar ) _ Ordenar por Cambiar vista
®) Seleccionado Pagina Todoena Lite | @ 7 || X & Autores Primarios v | | Vista Uniforme v Carpetas a
§ Por defecto Milista
ID Ref 14638 Articulo de Revista Académica (Journa Tl ST ET T 8, =
. Afio de Publicacion, Dfscendiente Referencias que no estan e
Titulo Banco Santander, S.A. SWOT Analysis Afio de Publicacién. Adcendiente . X
eo Santan 5 SWOT Analysi y e 7@ Ultima Importacion (1)
Fuente Banco Santander. S.A SWOT Analysis, 2016, 1-8, Mall ;4o |dentificacisn siness
Carpetas Ultima Importacion; Tipo de Referencia 2000-2013 (2)
vy Otros recursos » , X
E— ) Titulo Primario » Bibliografia TFG (3)
ID Ref 14565 Articulo de Revista Académica (Joumnalj Publicacién Completa X .
Publicacion Abreviada
Titulo Digital inclusion health hubs launched Creado
Fuente CILIP Update, 2013, 12,5, 6-6 Ultima Medificacian
Carpetas 2009-2013;
vy Otros recursos
ID Ref 14503 Articulo de Revista Académica (Joumnal) Referencia 3 de 61 [ X 5,
° Acceso rapido a
Tituln  Jindate

Existen tres formatos diferentes para poder visualizar estas referencias en la pantalla, por
defecto sale siempre en “Vista uniforme”, esta vista ofrece los datos bibliogréaficos basicos
(titulo, Autor, Fuente y Fecha). La “Vista completa” ofrece todos los datos bibliograficos.
para cambiar la vista habra que elegir una opcion en el desplegable “Cambiar vista” dentro

de la pestafa “Referencias”.

® RBetWorks

Bienvenido, M® Antonia Agindez.

Buscar en su base de datos |@ -» Buscar
_g Nueva Carpeta E Crear Bibliografia (&) Mueva Referencia Informacion acicional L Avisos
o  Recursg a
Referencias > Todas las referencias 2 ) .
c ) de asistencia
' Webinars
Referencias (ﬂ Crganizar y compartir carpetas \ gina / &
Usar Ordenar por Cambiar vista
#) Seleccionado Pagina Todo en la Lista o v @ X d;:] Autores Primarios ¥ | B Vista Uniforme T Carpetas =
Vista Uniforme Wi lista
ID Ref 14638 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 61 Una linea/Vista de Cita E
Vista completa Referencias gue no estan e
Titulo  Banco Santander, S.A. SWOT Analysis . L
Fuente Banco Santander S.A SWOT Analysis, 2016, 1-8, MarketLine, a Progressive Digital Media busingss Z@ Ulima Importacion (1)
Carpetas Ultima Importacion; 2009-2013 (2)
u(as Otros recursos :
» Bibliografia TFG (3)
ID Ref 14565 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 61 =l | o
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6.2 TRABAJAR CON LAS REFERENCIAS

Se puede trabajar con:

- Todas las referencias
- Las referencias de una carpeta determinada
- Una referencia individual

Todas las referencias

En el menu superior, pulsar sobre “Ver” y a continuacién seleccionar la opcién “Todas las
referencias”. Las opciones que salen en la pestana “Referencias” son las siguientes:

d v |G X|E . . -
Agregar a carpetas / Editor global / Eliminar / Imprimir

Referencias de una sola carpeta

Pestafa “Organizar y compartir referencias”, una vez seleccionada la carpeta elegida, salen
los siguientes iconos:

o v @ X|=|Ce

Se puede comprobar que son los mismos iconos que hemos visto
antes salvo el Ultimo icono que es “Sacar de la carpeta”.

Referencia individual

A la derecha de cada una de las referencias que se encuentran dentro de una carpeta se
pueden ver una serie de iconos que varian dependiendo del modo vista que se tenga
seleccionado.

Si estamos en “Vista uniforme” o “Vista completa”, los iconos que apareceran seran los
siguientes:

o TS (] M a

Anadir comentarios / Agregar a “Mi Lista” / Editar / Borrar / Citar
/ Visualizar (se accederia a “Vista completa”.

Si estamos en “Vista de cita”, los iconos que apareceran seran los siguientes:

Carpeta en la que esta colocada la referencia / Sistema de
verificacién del documento / Citar / Visualizar (se accederia a “Vista completa”.
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6.3 SACAR UNA REFERENCIA DE UNA CARPETA
Si se quiere sacar una referencia de una carpeta, se puede hacer de diferentes maneras.

a) Seleccionar la referencia que se desea sacar de la carpeta y pulsar sobre el icono
1

—iSh

“Sacar de la carpeta” dentro de la pestana “Referencias” tal y como se
muestra en la imagen siguiente:

|BUSCQI’ en su base de datos |ﬁ -» Buscar

g Mueva Carpeta E Crear Bibliografia () Nueva Referencia Informacion adicional L Avisos
o Recursos a
Referencias = [2009-2013 7 ) N
Centro de asistencia
| Webinars
Referencias H Organizar y compartir carpetas | (fIE
Usar - Ordenar por Cambiar vista
) Seleccionado Pagina Todo en la Lista < ¥ @)X @ -9 Autores Primarios ¥ | Vista Uniforme v| Carpetas -
_ _ ¢ Milista
7 ID Ref 14565 Articulo de Revista Académica (Journal)| Sacar de la Carpeta h k[ X °} |
2 Referencias gue no estan &
Titule  Digital inclusion health hubs launched ' Diima Imoortacion (1)
Fuente CILIP Update 2013, 12, 5,66 “ lima mportacion (1)
Carpetas 2009-2013; 2008-2013 (2)
(¢ Otros recursos -
» Biblioorafia TFG (3)

b) Si estamos en modo “Vista uniforme” o “Vista completa”, habra que hacer clic con
el botén derecho del ratdon sobre el nombre de la/s carpeta/s que contiene la
referencia, aparecera la opciéon “Sacar de la carpeta”.

|Buscar en su base de datos |ﬁ - Buscar
_o Nueva Carpeta | [ Crear Bibliografia | (3) Nueva Referencia Informacion acicional Jc\ Avisos
©  Recursos a
Referencias > [2009-2013 2 ) R
Centro de asistencia
| Webinars
Referencias H Organizar y compartir carpetas | Lo
Usar Ordenar por Cambiar vista
) Selectionade Pégina Todo 2n la Lista 3 v O X @ 2| Autores Primarios ¥ | Vista Uniforme v| Carpetas -
i i ¢ Milista
| v ID Ref 14565 Articulo de Revista Académica (Joumnal) Referencia 1 de 2 QA X {1 & ‘

Referencias que no estén e

Titulo  Digital inclusion health hubs launched - Utima Importacion (1)
QP lndate 2013 40 8 £.6 i@ Ultima Importacion (1)

Carpetas 2009-2(11% ] e
ug ol Sware s cast

Bihlinnrafla TEG ()

Al sacar una referencia de una carpeta, esta se mantendra en el resto de carpetas en las
que estuviese incluida.
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6.4 ELIMINAR REGISTROS

Se pueden borrar todas las referencias o un grupo de referencias seleccionadas. Para ello
habra que seleccionar las referencias que se desean eliminar y pulsar sobre el icono borrar
“X” dentro de la pestafia “Referencias”. A través de esta pestana se puede borrar lo
seleccionado, la pagina entera o todo lo que esté en la lista de referencias.

l Referencias ] ‘Buscarensuhasede datos |¢ﬁ
L ) Informacion adicional )
¢ Nueva Cameta E Crear Bibliografia | | () Nueva Referencia e L Avis0s
o Recursos g8
Referencias > Todas las referencias ]

Cenfro de asistencia

Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas 123 [ fIE]
Ordenar por Cambiar vista
¥ Seleccionado Pagina Todoenia s |0 7@ Xia Autores Primarios ¥ | | Vista Uniforme v Carpetas -
‘ i . ! : Milista
ID Ref 14638 Articulo de Revista Academica (Joumal) Referencia 1 de 61 ‘:6 % ;
0 J

Referencias que no estan e
Titulo  Banco Santander, 5.4. SWOT Analysis

Fuente Banco Santander §.A SWOT Analysis, 2016, 1-8, MarketLine, a Progressive Digital Media business @ Uttimz Importacion (1)
Carpetas  Ultima [mportacion; 20092013 (2)

(e Otros recursos
» Bibliografia TFG (3)

ID Ref 14565 Articulo de Revista Académica (Joumal) Referencia 2 de 61 ‘:6 5 X '\

Titulo  Digital inclusion health hubs launched
Fuente CILIP Update, 2013, 12,5, 6-6
Carpetas 2009-2013
(e Otros recursos

También se puede eliminar un registro determinado. Para ello habra que seleccionar la
referencia que se desea eliminar y pulsar sobre el icono borrar “X”. Esto solo se podra hacer

en “Vista uniforme” y “Vista completa”. /
- &« | BblogaiaTFG 3

v IDRef 14565 Articulo de Revista Academica (Joumal) Referencia 2 de 61 YR I ‘

Titulo  Digital inclusion health hubs launched
Fuente CILIP Update 2013, 12,5, 6-6
Carpetas  2009-2013;
ol Otros recursos

Cuando esta en “Vista de cita”, habra que posicionarse encima de la referencia que se
desea eliminar y pulsar el botén drcho del raton, saldra un desplegable y habra que hacer
clic sobre “Borrar referencia”.
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Buscar en su base de datos

& 4 Buscar |

g Nueva Carpeta E-CrearEiinograﬂa (&) Nueva Referencia

Referencias > Todas las referencias

Referencias || Organizary compartir carpetas |

Informacian adicional

-

-~ eso0j

Usar

)
Todo en la Lista 97w j‘ @

# Sakeccionado Pagina

COrdenar por

Autores Primarios ¥

Cambiar vista

Una linea/Vista de Cita

4

{2016) Banco Santander, 3.A. 3W

A Verreferencia

& Editar Referencia
¥ (2013) Digital inclusion health hu

N .
P | % Borrar referencia

& Agregar a Mi lista

{2013) Update

(2010)  Mational information literacy ramework to benefit Welsh society

S lga 11
ol lga 1 %
ol lga 1 %
@S

Avisos

Recursos 5l

Centro de asistencia
Webinars

{8

r Milista
Referencias que no estan &
7 Utima Importacion (1)
2009-2013 2)

» Bibliografia TFG (3)

Seleccionando la opcion “Ver” del menu, se podran ver todas las referencias eliminadas en

la carpeta “Referencias eliminadas”.

(2016) Banco Santander, S.A. SWOT Analysis

# (2013) Digitalinclusion health hubs launched

(2013) Update

g s
Hlgg s
lggis

Buscar en su base de datos |@ - Buscar
.EVer area compartida
- ) Informacion adicional ;
_g Nueva Carpefi ) (&) Nueva Referencia e Avis0s
Todas las referencias J 0
]
- : Milista © Recursos a8
elerencias > ;
) 4 Centro de asistencia
Duplicados 3 L
Webinars
..
., Referencias eliminadas ) ) 5
Reierenc_ary compartir carpetas | 12 3|Ir ala pagina [ f]E]
\Uzar ) Ordenar por Cambiar vists
#) Seleccionado Pagina Todoenls Lista § (O 7 | & X @ Autores Primarios ¥ Unalinea/Vista de Cita v Carpetas -
p Milista

Referencias que no estan e
] Uttima Importacion (1)
2009-2013 2)

» Bibliografia TFG (3}

M/

CUANDO SE ELIMINAN REFERENCIAS, SE BORRAN EN TODAS LAS CARPETAS
DONDE ESTUVIESE DICHA REFERENCIA.
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Si se desea eliminar todas las referencias de una carpeta, aparecera una pantalla de
confirmacion.

anizar y compartir carpetas

b &n la Lista

sEsta seguro que quiere borrar las 2 referencias seleccionadas?

llo de Rewi

Rlth hubs |
L 12, 5, G-6

1=

Lo de Rewvi ; :I
£ Borrar referencias Cancelar

1, 7-9

6.5 BUSCAR REFERENCIAS EN LA BASE DE DATOS REFWORKS

Dentro de Refworks se pueden realizar busquedas internas de referencias que ya hayamos
importado. Estas busquedas se pueden realizar a través de la opcion “Buscar” del menu
seleccionando la busqueda elegida.

También, se puede realizar una busqueda simple a través de la caja de busqueda de la
parte superior derecha de la pantalla.

& -\ Buscar

| Buscar | Buscar en su base de datos

“Blsqueda avanzada L |
Informacion adicional

Nueva Carpeta 7 ferencia Mrmation adeorel [ avisos
* E Por autor

—

Por descriptor Recursos g

Referencias > [-1200

- eso|

T Centro de asistencia
Por publicacion periodica

: Webinars
——————@ICatdlogo o base da datos en linea \
Referencias rpetas f8
L;]FLIBHTBS R3S Ordenar por Cambiar vista
# Seleccionada Pagina Todo en la Lista "O ’ ‘L’} X @ ©| Autores Primarios ¥ | Vista Uniforme v Carpetas =
r Milista
7 IDRef 14565 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 2 Chik [ ¥

33



7- FORMATOS PARA BIBLIOGRAFIAS Y CREACION DE BIBLIOGRAFIA

Para seleccionar distintos formatos para bibliografias, hay que pulsar la opcién “Bibliografia”
en el mend, aparecerd un desplegable donde seleccionaremos “Gestor de los formatos
bibliograficos”.

“Referencias Ver  Buscar LRl

i Crear Bibliografia

Buscar en su base de datos ﬁ - Buscar

Informacian adicional

[ g Mueva Carpeta =, Crear Biblic Anibfmacion adicona; Avisos
- Format Document 0
&4 Gestor de los Formatos Bibliograficos 8 Recursos B
Referencias > Todas las referel P Centro de asistencia
Editor de Formato bibliografico w
Webinars
EEEEEES |[ orc Visualizar formatos bibliograficos 12 3[raapiana n &)
Usar B Ordenar por Cambiar vista
(®) Seleccionado i () Pagina i (_) Todo en la Lista - I@ x @ Autores Primarios ¥ Vista Uniforme v Carp'ems a
. ] L B i Milista
| ID Ref 14565 Articulo de Revista Academica (Journal) Referencia 1 de 55 REkFX {4 : :
Referencias que no estan e
Titulo  Digital inclusion health hubs launched - » .
Fuente (I IP lindate 2013 12 & -f [5@ Ultima Importacion (2)

Aparecera la siguiente pantalla donde habrd que seleccionar el formato bibliogréafico
deseado.

Buscar en su base de datos ﬁ -» Buscar

Gestor de los Formatos Bibliograficos

| Lista de Formatos bibliograficos Solicitar Nuevo formato bibliografico  Modificar formato bibliografico @ Avuda .
Rel
4, Buscar
i - Podra acceder facilmente a sus formatos bibliograficos favoritos al
trabajar con RefWorks y Write-N-Cite
Mostrar todas M
) Lista de Formatos bibliograficos Favoritos

| ]

Haemophilia - APA 5th - American Psychological Association, 5th Editic «

Hand APA Bth - American Psychological Association, 6th Editic

Hand Clinics Chicago 15th Edition {Author-Date System)
Harm Reductien Journal / Council of Science Editors - CSE Tth, Citation-Sequence
. Harvard - British Standard 2010 Council of Science Editors - CSE Tth, Name-Year Seque_
= Harvard - Emerald Group Publishing Harvard
Harvard Business Review -

Harvard Theological Review (Author-Date) MLA Tth Edition

Harvard Theological Review (Naotes-Bibliography) = Uniform - Uniform Requirements for Manuscripts Submitt
- Hawwa. Journal of Women of the Middle East and the Islamic W Vancouver -
i 4 Head & Face Medicine

Head and Neck £ CQuitar todos

Headache: Journal of Head and Face Pain - —

Visualizar formatos bibliogra J'%

BN

Titule  Transforming the school library into a teaching and leaming resource center: a model and a method
Fuente Transinformacao. 2012, 24 3, 165-178. PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA CAMPINAS. CAMPINAS:

@ Imprimir referencias
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Creacioén de una bibliografia

Para crear una bibliografia lo primero que hay que hacer es seleccionar la carpeta que
contiene las referencias que se utilizardn para crearla. Esto se har4 desde la pestafia
“Organizar y compartir carpetas”.

Una vez que hayamos seleccionado la carpeta, hacer clic sobre el botén “Crear bibliografia”

|BUSC3I' &n su base de datos |{é s Buscar

4 Nueva Carpeta E CrearBibliografia | () Nueva Referencia Informacion adicional - ¢ Avisos

eferencias » [2009-2013

Recursos a

Centro de asistencia

~ aso|D

\ | Webinars

Una vez hecho esto, saldra una nueva pantalla en la que se podra elegir el formato
bibliogréafico (en nuestro caso Harvard) y el tipo de documento (Word para Windows). A
continuacion “Crear Bibliografia”. También se puede dar al botén “Previsualizar” para ver el
formato elegido.

Create a bibliography from a list of references X

References to Include From =/2009-2013:

® Seleccionado (2) '~/ Pagina (2) '~ Todo en la Lista (2)
You can select a different folder from the folder area to the right of this window.

Seleccione formato bibliografico | Harvard

l, Previsualizar

Select a File Type |Word para Windows (97 o posterior) ¥ | /

Maad Aumida rraatine 3 hiklinersnhe? Did wan oant ta farmat 2 nanar and hikdineranbs inctasd of crastins 3 hiblineer s

vd

- Manage Output Styles E Crear Bibliografia

Una vez creada la bibliografia se descargara un documento segun el tipo que hayamos
seleccionado y se podra elegir entre descargarla o recibirla por email (parte inferior derecha
de la pantalla).

Es conveniente revisar la bibliografia creada ya que puede contener faltas y ademas hay
que adecuarla al estilo Harvard que se utiliza en CUNEF.
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